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DESCRIÇÃO DO TIPO DE PROCESSO  

Nome do tipo de processo: Transferência Office Banking. 

Descrição: Este processo será utilizado para a documentação das transferências realizadas entre 

as contas do Crea-RS. 

Base Legal: Circular BACEN 3335/2006 

Nível de Acesso: Restrito – Controle Interno (Art. 26, § 3º, da Lei nº 10.180/2001). 

INFORMAÇÕES NECESSÁRIAS  

Área Dona do Processo: Setor de Contas a Pagar. 

Quem pode solicitar: Setor de Contas a Pagar. 

Quem inicia o processo: Setor de Contas a Pagar 

Aprovação final: Chefe do Núcleo Financeiro. 

Área Destino: Núcleo de Contabilidade - NCOT 

Processo possui Taxa: Não 

Será utilizado por usuário externo: Não  

BASE DE CONHECIMENTO  

PASSO A PASSO PARA INICIAR O PROCESSO:  

1º passo: Iniciar Processo 

• Tipo do Processo: NFIN – Transferência Office Banking  

• Protocolo: Automático 

• Especificação: Transferência entre contas do Crea-RS 

• Classificação por Assuntos: 000 – Administração Geral 

•  Interessado: Crea-RS 

• Nível de Acesso: Restrito – Controle Interno (Art. 26, § 3º, da Lei nº 10.180/2001) 

• Salvar 

2º passo: Incluir Tipo de Documento (Interno): Autorização  

• Texto Inicial: Texto Padrão - Transferência entre Contas do Crea-RS 

• Descrição: Informar o Banco 

• Classificação por Assuntos: 000 – Administração Geral 

• Nível de Acesso: Restrito – Controle Interno (Art. 26, § 3º, da Lei nº 10.180/2001) 

• Salvar 
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3º passo: Incluir Tipo de Documento (Externo): Comprovante 

• Número/Nome na árvore: de Transferência  

• Data do Documento: data da transação 

• Formato: Nato-digital 

• Interessados: NFIN; SCPA; NCOT 

• Classificação por Assuntos: 000 – Administração Geral 

• Nível de Acesso: Restrito – Controle Interno (Art. 26, § 3º, da Lei nº 10.180/2001) 

• Salvar 

4º passo: Enviar processo para o Núcleo de Contabilidade – NCOT. 


